CV sablonun a4 kagidinda olmali.

Uzuuun paragraflardan kaginmalisin ve 6zge¢misin en fazla 2 sayfa olmal.
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Fontlarini kullanmalisin.
11 veya 12 punto ile yazmalisin.
Imla kurallarina dikkat etmelisin.
On yazinda hangi alanda ¢alismak istediginizi belirtmelisin.
Ters kronolojik sira takip etmelisin. (En son isin-ilk isin)
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Profesyonel duran fotograflar kullanmalisin. Efektli veya selfie olmamali! ©




Kariyer Hedefin

e Basvuru amacinizi belirtecegin ¢ok kisa bir paragraf yazmalisin.

Kisisel Bilgilerin

e Adini, acik adresini, sana ulasilabilecek telefon numaralarini ve e-mail adresini
O0zgecmisinin basina mutlaka yazmalisin.

e Dogum tarihi, dogum yeri, medeni durum gibi bilgiler mutlaka yazilmal.

Egitim Bilgilerin

e Mezun oldugun okulu yazmalisin.
e Okurken aldigin dereceleri ya da 6nemli basarilari ve genel not ortalamani belirtebilirsin.

e Yeni mezunsan bu bolim basta olmali ama is deneyimine sahipsen bu bélimu is deneyimi
bolimandn altina yazabilirsin.

is/Staj Deneyimin

e Calistigin yerdeki pozisyonunu belirterek yaptigin isleri kisaca listelemelisin.

e Basarilarini 6zellikle vurgulamalisin.

Becerilerin

e Bildigin yabanci dilleri, bilgisayar programlarini ve seviyeni belirtebilirsin.
e Bunlarin disinda basvurdugun pozisyon 6zelinde yazilabilecek becerilerini yazabilirsin.

e  Varsa siricu belgenin oldugunu belirtebilirsin.

Egitimler/Sertifikalarin

e Katildigin mesleki kurs ve egitimleri, sertifikalarini uygun basliklar altinda belirtebilirsin.

Referanslarin

e ki referans yazabilirsin. Yeni mezunsan referanslarinin biri danisman égretmeninden, biri
de stajyer olarak baglh ¢alistigin yoneticinden olabilir. Referans gosterdiginiz kisilere
onceden haber vermeyi unutmayin.

o Diger secenek ise, “Talep edildiginde verilecektir” ibaresini eklemektir.



