
                                                    
• Uzuuun paragraflardan kaçınmalısın ve özgeçmişin en fazla 2 sayfa olmalı. 

 
 
                      TIMES NEW ROMAN                                        ARIAL                   
                 
                                                         
                                                       Fontlarını kullanmalısın. 

• 11 veya 12 punto ile yazmalısın.  

• İmla kurallarına dikkat etmelisin. 

• Ön yazında hangi alanda çalışmak istediğinizi belirtmelisin. 

• Ters kronolojik sıra takip etmelisin. (En son işin-ilk işin) 

                                  
 

 
 

   Profesyonel duran fotoğraflar kullanmalısın. Efektli veya selfie olmamalı! ☺ 

 

 

 

 

 

     CV şablonun a4 kağıdında olmalı. 



Kariyer Hedefin 

• Başvuru amacınızı belirteceğin çok kısa bir paragraf yazmalısın. 
 

Kişisel Bilgilerin 

• Adını, açık adresini, sana ulaşılabilecek telefon numaralarını ve e-mail adresini 
özgeçmişinin başına mutlaka yazmalısın. 

• Doğum tarihi, doğum yeri, medeni durum gibi bilgiler mutlaka yazılmalı. 

Eğitim Bilgilerin 

• Mezun olduğun okulu yazmalısın. 

• Okurken aldığın dereceleri ya da önemli başarıları ve genel not ortalamanı belirtebilirsin. 

• Yeni mezunsan bu bölüm başta olmalı ama iş deneyimine sahipsen bu bölümü iş deneyimi 
bölümünün altına yazabilirsin. 

 

İş/Staj Deneyimin 

• Çalıştığın yerdeki pozisyonunu belirterek yaptığın işleri kısaca listelemelisin. 

• Başarılarını özellikle vurgulamalısın. 
 

Becerilerin 

• Bildiğin yabancı dilleri, bilgisayar programlarını ve seviyeni belirtebilirsin. 

• Bunların dışında başvurduğun pozisyon özelinde yazılabilecek becerilerini yazabilirsin. 

•  Varsa sürücü belgenin olduğunu belirtebilirsin. 
 

Eğitimler/Sertifikaların 

• Katıldığın mesleki kurs ve eğitimleri, sertifikalarını uygun başlıklar altında belirtebilirsin. 
 

Referansların 

• İki referans yazabilirsin. Yeni mezunsan referanslarının biri danışman öğretmeninden, biri 
de stajyer olarak bağlı çalıştığın yöneticinden olabilir. Referans gösterdiğiniz kişilere 
önceden haber vermeyi unutmayın. 

• Diğer seçenek ise, “Talep edildiğinde verilecektir” ibaresini eklemektir. 


